Nr nabord ZDP/DA/ 1110/ 4 /18

Zarzad Drég Powiatowych w Gliwicach
poszukuje

kandydata na stanowisko specjalisty w pelnym wymiarze czasu pracy

w Dziale Inwestycji i Zamoéwien Publicznych

1. Wymagania niezbgdne na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

1)
2)
3)

4)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

wyksztaicenie wyzsze dowolny kierunek oraz staz pracy 4 lata Iub wyksztatcenie $rednie oraz staz pracy
5 lat,

pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym nie moze wykonywac zajeé pozostajacych
W sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywolujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub interesowno$¢ oraz zajet sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy,

kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane’z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych,

biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych,

znajomo$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi, podstawy sporzadzania

kosztorysow inwestorskich.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

1)
2)
3)

przygotowywanie zamowier publicznych, zgodnie z zalozeniami ustawy Prawo zaméwien publicznych,

prowadzenie i nadzor nad zaméwieniami publicznymi do 30 tys. euro,

prowadzenie i koordynacja spraw z zakresu zamowien publicznych, w tym przygotowanie regulaminéw,

sporzadzanie sprawozdar i planow,

sporzadzanie uméw oraz zlecen dla robot budowlanych,

prowadzenie Planu Zaméwien Publicznych, ﬂ Qal



6) weryfikowanie dokumentow i rozliczanie zadan zleconych nadzorom zewnetrznym,

7) opracowywanie lub weryfikowanie kosztorysow inwestorskich, kosztorysow ofertowych, Specyfikaci
Technicznych Wykonania i Odbioru Rob6t Budowlanych,

8) rozliczanie rzeczowe $rodkow finansowych przeznaczonych na roboty inwestycyjne, przebudowy drog oraz
roboty remontowe,

9) uczestniczenie w procesie planowania wydatkow oraz informowanie przeloZzonych o potrzebach zmian
planow w zakresie wydatkéw wynikajacych z powyzszych zadan,

10) dbanie o odpowiednie zabezpieczenie dokumentow stuzbowych zgodnie z obowigzujacq ustawa o ochronie
danych osobowych,

11) prowadzenie i archiwizacja dokumentow przetargowych,

12) petnienie funkcji czlonka Komisji przetargowe,

13) wykonywanie innych polecefi Dyrektora Zarzadu Drog.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) pelny etat,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

3) wynagrodzenie obejmuije ptace zasadnicza, dodatek stazowy do 20% oraz nagrody zgodnie z Regulaminem
wynagradzania,

4) mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach,

5) $wiadczenia socjalne,

6) mozliwosé przystapienia do ubezpieczenia grupowego,

7) miejsce pracy: Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17 .

5. Wymagane dokumenty:

1)  list motywacyjny ze wskazaniem numeru naboru,
2) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,
3) kwestionariusz osobowy (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie interetowej

(www.bip.zdpgliwice. powiatgliwicki.finn.pl),

) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztaicenie ,
5) kopie éwiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu, potwierdzajace staz pracy,
) inne dodatkowe kopie dokumentow dotyczace posiadanych kwalifikacji | uprawnien,
7) formularze o$wiadczen (opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej

www.bip.zdpgliwice.powiataliwicki.finn.pl).

6. Dodatkowe informacje:

1) Praca w budynku Zarzadu Drog Powiatowych. Budynek jednopietrowy bez windy i podjazdow.
2) Praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dzienne.

Jir



3) W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych
w Zarzadzie Drog Powiatowych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

7. Informacje o terminie i miejscu sktadania ofert

Dokumenty prosimy przesta¢ na adres:

Zarzad Drég Powiatowych

ul. Zygmunta Starego 17

44-100 Gliwice

w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko specjalisty w Dziale Inwestycji i Zaméwien
Publicznych” lub ztozy¢ osobiscie w pokoju nr 14 w terminie od dnia 22.06.2018r. do dnia 13.07.2018r. do godz.
13.00.

Oswiadczenia, CV, kwestionariusz oraz list motywacyjny powinny by¢ wiasnorecznie podpisane.

CV powinno by¢ opatrzone klauzula informacyjng opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

internetowej www.bip.zdpgliwice.powiatgliwicki.finn.pl).

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Do udziatu w postgpowaniu kwalifikacyjnym zostang zaproszeni kandydaci spetniajacy wymagania formalne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej <
(www.bip.zdpgliwice.powiatgliwicki.finn.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu Drég Powiatowych w Gliwicach
przy ul. Zygmunta Starego 17.

Dodatkowa informacja telefoniczna pod nr 32 234 06 96.

Kopia :

1)BIP

2)Tablica ogtoszen
3) ala



