ZARZAD DROG POWIATOWYCH
44-100 GLIWICE, ul. 2ygmunta Starego 17
tel. 234 31 62, tel/fax 234 06 96

®)

Nr naboru ZDP/DA/ 1110/ 2 /24

Zarzad Drog Powiatowych w Gliwicach
poszukuje

kandydata na stanowisko specijalisty w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

5)

6)
7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

wyksztalcenie wyzsze — nie wymagane do$wiadczenie zawodowe lub $rednie - staz pracy 3 lata,
pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym nie moze wykonywaé zajeé
pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkow
stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢
sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

praktyczna znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych, o finansach

publicznych, kodeks postepowania administracyjnego.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

1)

prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z wnioskami o pomoc zewnetrzng (analiza rezultatow,
monitoring wskaznikow, sprawozdania z realizacji i prowadzenie sprawozdawczosci po realizacji
zadania);

wyszukiwanie i sporzadzanie wnioskow o srodki pomocowe zewnetrzne;

sporzadzanie wnioskéw o platnosci i prowadzenie rozliczen zadan realizowanych ze $rodkow
pomocowych;

Sporzadzanie zamoéwien, zlecen i umow na dostawy i ustugi nie wymagajgce procedury przetargowe;;
prowadzenie sekretariatu;

prowadzenie obstugi administracyjno ~ ekonomicznej Obwodow Drogowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg $rodkami technicznymi;

prowadzenie rozliczeh samochoddw stuzbowych i sprzetu drogowego;

zaopatrzenie pracownikow w odziez ochronng i robocza, sprzet ochrony osobistej, $rodki higieny;



10) prowadzenie ogdtu spraw zwigzanych z przygotowaniem informacii o zakresie korzystania ze $rodowiska

oraz o wysokosci naleznych optat:
- dotyczacych poboru wod podziemnych i odprowadzania $ciekéw, emisji pytow lub gazéw do powietrza z

obiektow oraz $rodkow transportu;

11) sporzadzanie i przekazywanie wszelkiej korespondencji w tym:

- sprawozdan i informacji w ww. zakresie do wiasciwych instytucji i organow:

12) prowadzenie ogotu spraw zwigzanych z likwidacjg szkod w sktadnikach majatkowych;

13) praca w komisji przetargowej;

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)
3)

peiny etat,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

wynagrodzenie obejmuje ptace zasadnicza, dodatek stazowy do 20% oraz nagrody zgodnie
z Regulaminem wynagradzania,

mozliwo$¢ uczestnictwa w szkoleniach,

$wiadczenia socjalne,

mozliwo$¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego,

migjsce pracy: Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17 .

4. Wymagane dokumenty:

~N O O,
~— D =

list motywacyjny ze wskazaniem numeru naboru,
CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowe;j

https://bip.zdpgliwice.powiataliwicki.finn.pl/ w zaktadce: Oferty Pracy),

kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu, potwierdzajacy staz pracy,

inne dodatkowe kopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i uprawnieniach,

formularze oswiadczen (opublikowany w Biuletynie Informaciji Publicznej na stronie internetowej

https://bip.zdpgliwice. powiatgliwicki.finn.pl/ w zaktadce: Oferty Pracy).

5. Dodatkowe informacje:

1)
2)
3)

Praca w budynku Zarzadu Drég Powiatowych. Budynek bez windy i podjazdow.

Praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dzienne.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 112 RODO spetniono na stronie internetowej Zarzadu

Drog Powiatowych w Gliwicach, zaktadka RODO.



6. Informacje o terminie i miejscu sktadania ofert

Dokumenty prosimy przestaé na adres:

Zarzad Drog Powiatowych

ul. Zygmunta Starego 17

44-100 Gliwice

w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko specjalisty” od 09.09.2024r.

do 04.10.2024 r.

Oéwiadczenia, CV, kwestionariusz oraz list motywacyjny powinny by¢ wtasnorecznie podpisane.

CV powinno by¢ opatrzone klauzula informacyjna opublikowang w Biuletynie Informaciji Publicznej

na stronie internetowej https://bip.zdpaliwice.powiatgliwicki.finn.pl/ w zaktadce: Oferty Pracy).

Aplikacie, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej
(https://bip.zdpgliwice.powiatgliwicki.finn.pl/ w zaktadce: Oferty Pracy) oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu Drég

Powiatowych w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17.
Dodatkowa informacia telefoniczna pod nr 32 234 06 96.

Kopia :

1)BIP

2)Tablica ogloszen
3) Platforma pracuj.pl
4) ala






